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Apresentacao

O Cartorio de Notas

A Corregedoria da Justica apresenta aos cidadaos do Distrito Federal a
série “Conversando Sobre Cartorios”, onde as dividas mais freqlientes
sao respondidas em linguagem clara e direta.

O objetivo é auxiliar no acesso a informagoes relevantes e aproximar

ainda mais o Tribunal de Justi¢a do Distrito Federal e dos territorios
do seu principal “cliente”: a sociedade civil.
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1. O Cartorio Extrajudicial, Servigo Extrajudicial ou
Serventia extrajudicial de Notas

1.1 Quais atos sao praticados nos Cartorios de Notas?

Nos cartorios de notas sao feitos, principalmente, escrituras e procu-
ragOes plblicas, testamentos publicos, autenticagao de documentos e

reconhecimento de firma.

1.3 Posso ir a qualquer Cartorio de Notas para praticar os atos
que preciso?

Sim, voce pode escolher qualquer Cartorio de Notas para a pratica

dos atos que deseja, sem esquecer que o Notario (tabelido de notas)
sO pode praticar atos na cidade em que esta o seu cartorio.

2. Autenticagao e Reconhecimento de Firma
2.1 O que é autenticagdo de documentos?

A coOpia autenticada de um documento € aquela que o tabelido atesta
ser copia fiel ao documento original.

2.2. Como autenticar um documento?

Para autenticar um documento, basta levar o original e a copia a
qualquer Cartorio de Notas. O tabelido faz a comparagdo com o do-
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cumento original, confere o estado da copia e se nao ha nenhuma
rasura ou adulteragao. Em seguida, o tabelido carimba, assina e aplica
na copia um selo de autenticidade.

2.3 E possivel fazer a autenticacdo de uma copia autenticada?

Nao, a autenticagdo de documentos sO pode ser feita com o docu-
mento original.

2.4 O que é abertura de firma?

Abertura de firma € o ato em que voceé deixa sua assinatura deposita-
da em cartorio. Para isto, vocé preenche a ficha de abertura de firma,
apresenta RG e CPF originais e assina diante do tabelido. A partir dai,
qualquer interessado podera ir a este cartorio e reconhecer sua firma.

Entao reconhecimento de firma é...

Reconhecimento de firma é a declaracao de autoria da assinatura em
um documento. O tabelido confirma a autenticidade ou semelhanca
da assinatura de uma pessoa em um documento.

2.5 O que é reconhecimento de firma por autenticidade?

Nesse caso, a pessoa assina o documento diante do Tabelido,
apresentando, obrigatoriamente, o RG e o CPF, como acontece, por
exemplo, nos casos de transferéncia de veiculo.

2.6 O que é reconhecimento de firma por semelhangca?

O tabelido reconhece a firma por semelhanca comparando a assinatura

do documento apresentado com a assinatura que voce ja depositou
antes, quando abriu sua firma no cartorio.
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2.7 O reconhecimento de firma pode ser feito em um documento
que nao esta totalmente preenchido?

Nao, o reconhecimento de firma s6 pode ser feito quando o docu-
mento esta totalmente preenchido, datado e sem nenhum espago em
branco.

3. Escrituras
3.1 O que é uma escritura publica?

E um documento original feito pelo notario exatamente como a lei
determina, trazendo muita seguranga juridica aos negocios realizados.

3.2 Quais os principais tipos de escrituras piiblicas feitas no
cartorio de notas?

Escrituras de procuragao, compra e venda, doagao, pacto antenupcial,
emancipagao e testamento, entre outros.

3.3 Que documentos preciso apresentar para obter uma escritura?
A documentagio necessaria depende do tipo de escritura a ser feita.
O tabelido, ao analisar o caso, informara quais documentos serao ne-
cessarios.

3.4 Posso pedir segunda via da escritura original?

Sim, voce pode pedir quantas vias achar necessario. A primeira via
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da escritura € chamada de traslado e todas as outras vias solicitadas
sao chamadas de certidoes. No valor pago pela escritura esta incluido
apenas o traslado. As certidoes sdo pagas separadamente.

3.5 E possivel fazer uma escritura de unido homoafetiva?

Sim, para isso, as partes interessadas devem comparecer ao cartorio,
onde serao orientadas quanto a documentagao necessaria.

3.6 Por que devo registrar minha escritura de compra e venda
de imovel?

De acordo com a lei, somente quem registra seu imovel torna-se re-
almente o dono do bem.

3.7 Onde devo fazer o registro de minha escritura de compra e
venda do imovel?

O registro do imovel deve ser feito no cartorio de registro de imoveis
que atende a area (regido administrativa) onde o seu imovel se localiza.

4. Procuragao

4.1 O que é uma procuracao?

Procuragao € o documento assinado por vocg, para permitir que uma
pessoa de sua confianga seja sua representante, agindo em seu nome

quando vocé nao puder ou quiser estar presente.

4.2 Qual a diferenca entre procuragcao pitiblica e procuracao par-
ticular?

A sua procuragao publica é feita pelo tabelido, no livro proprio. A

via original fica arquivada no cartorio, enquanto a outra via, que se
chama traslado, € entregue a voce.
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A sua procuragao particular, vocé faz, assina e o tabelido reconhece a
sua firma. Essa procuragao € usada para a pratica de atos em que a lei
nao exige escritura publica.

4.3 Que documentos preciso levar para fazer uma procuracio em
cartorio?

Para nomear um procurador, voce precisa levar ao cartorio os seus
documentos pessoais originais (RG, CPF, certidio de casamento) e
informar os dados da pessoa para quem vocé esta passando a procura-
¢ao: nome, estado civil, profissao, endereco e RG e CPF, se possivel,
com as copias, para o tabelido conferir.

5. Testamento
5.1 O que é um testamento?

Testamento € o0 ato em que a pessoa declara sua vontade para depois
da morte.

5.2 Epossivel mudar o que estd no testamento?

O testamento pode ser modificado totalmente ou em parte pelo testa-
dor a qualquer momento, por meio de outro testamento.

5.3 E possivel alguém deixar no testamento todos os seus bens
para uma pessoa’?

Apenas se a pessoa que esta deixando os bens (o testador) nao tiver
tilhos, netos, bisnetos, pai, mae ou conjuge. Se nao for assim, o testa-
dor so6 pode dispor da metade dos seus bens, porque a lei obriga que
a outra metade seja dividida entre os herdeiros.

5.4 Epreciso comprovar a propriedade dos imo6veis que estardo no
testamento?

Nao. O testamento € feito com base no que o testador declara. A
comprovagao somente sera obrigatoria depois do falecimento do tes-
tador, no momento do inventario.

5.5 Até que idade eu posso fazer um testamento?

Nao existe um limite de idade para fazer um testamento. O que se
exige € que o testador esteja licido, totalmente ciente do ato que esta
praticando.

6. Divorcio, Inventario, Partilha, Lei 11.441/07

6.1 O divorcio pode ser feito no cartorio extrajudicial?

Sim. A Lein. 11.441/07 tornou possivel fazer inventarios, partilhas, divor-
cios e separagoes pela via administrativa, isto €, no cartorio extrajudicial.

6.2 Os inventarios, partilhas, divorcios e separacoes ainda podem
ser feitos na Justica?

As pessoas podem decidir se vao ao Tabelionato ou se vao entrar com a agao
judicial, desde que atendam ao que a Lei determina.

6.3 O que a Lei determina para que inventario, partilha, separacao
e divorcio possam ser feitos no cartorio extrajudicial?

Todos os atos devem ser consensuais e os contratantes precisam de advoga-
do. Na separagio ou divéorcio, os filhos devem ser maiores e capazes. Nos
inventarios ou partilhas, nao pode haver testamento e todos os interessados
devem ser capazes.

E bom saber que:
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6.4 E possivel fazer a separacao ou o divorcio sem comparecer A Tabela também esta disponivel na internet do Tribunal de
ao cartorio? Justica no endereco:

§1m O int.eressado pode. ser represemado por .procu.ra(;éo publica, http:// w.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
eita especialmente para isso, com validade de trinta dias.

extrajudiciais/custas

7. Duvidas, Informagoes e Elogios Para Mais Informagoes:

. http:/ /www.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
7.1 Onde encontro os enderegos e telefones dos cartorios de Notas

do Distrito Federal? extrajudiciais

Na pagina do TJDFT, no endereco eletronico abaixo, voce tera acesso
aos enderecos de todos os cartorios extrajudiciais do Distrito Federal.

http:/ /www.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
® extrajudiciais/serventias-do-distrito-federal

7.2 Qual o horario de funcionamento dos servigcos extrajudiciais
no Distrito Federal?

No DF, o horario de expediente nos servigos notariais e de registro &
das nove as dezessete horas. Os servicos nao funcionam aos sabados,
domingos, nos dias 24 e 31 de dezembro e nos feriados nacionais.

7.3 Como sei o quanto devo pagar pelo ato extrajudicial?

Todo ano, a Corregedoria do TJDFT edita uma resolucao com os
valores atualizados a serem pagos pelos atos extrajudiciais. E a Tabela
de Emolumentos. Em cada cartorio extrajudicial essa tabela deve
estar bem visivel para todos.
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